
广西大学课程学习平台

使用手册（学院管理员版）



目 录

一、如何登录系统........................................................................................................1
二、后台管理功能介绍................................................................................................3

2.1 各栏目系统介绍..............................................................................................3
三、各模块具体介绍....................................................................................................4

3.1 课程库..............................................................................................................4
3.1.1 本校课程库...........................................................................................4

3.2 课程管理..........................................................................................................4
3.2.1 已开课程管理.......................................................................................5
3.2.2 教学文件审核与管理...........................................................................7

3.3 用户管理..........................................................................................................9
3.3.1 学生.......................................................................................................9
3.3.2 教师.....................................................................................................11

3.4 系统统计.......................................................................................................12
3.4.1 课程统计.............................................................................................12
3.4.2 教学统计.............................................................................................14
3.4.3 学习统计.............................................................................................15
3.4.4 选课统计.............................................................................................16
3.4.5 答疑统计.............................................................................................17

3.5 在线客服.......................................................................................................17



1

一、如何登录系统

利用谷歌浏览器，打开学校网络学习平台网址：www.course.gxu.edu.cn 进

入平台首页，在最底部点击“后台管理”按钮。

进入后台登录界面，按要求输入账号、密码、验证码，点击“登录”按钮，

如下图所示：

http://www.course.gxu.edu.cn
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首次利用管理员账号登录后台时，需要进行个人手机号验证，获取验证码后，

在有效时间内输入收到的验证码，并进行验证，验证完毕后，即可进入后台。如

下图所示：

当完成首次登录验证后，为确保贵单位的数据安全性，以后的登录都需要进

行该手机号验证，请确保手机号畅通，如若手机号更换或丢弃，可联系在线客服

进行重设。



3

二、后台管理功能介绍

登录后进入欢迎界面，学院管理员的后台管理功能分为：课程库、课程管理、

用户管理、系统统计。

2.1 各栏目系统介绍

课程库——本学院课程库，包括平台上审批通过的全部课程；

课程管理——管理已开课课程、审核与管理教师上传的教学文件；

用户管理——学生、老师账号的管理、登录；

系统统计——以课程、教师、学生、院系、学校为使用统计结果对象，进行统计

分析。

【说明】系统导航栏主要展示的是功能模块名称以及各个功能模块中所包含的功能界面，

用户可通过点击相应的功能界面名称，进入该功能的操作界面，然后进行相应的业务处理

操作。
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三、各模块具体介绍

3.1 课程库

3.1.1 本校课程库

包含本学院所有课程。

进入后点击“搜索”，即可显示本学院全部课程。

3.2 课程管理

课程管理模块包括：已开课程管理、教学文件审核与管理。
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3.2.1 已开课程管理

可进行课程的编辑、归档、人班导入、已开课成绩导出和所有已开课信息导

出等等。点击课程名称，可进入课程主页，对课程进行编辑。

①导出：导出已开课课程信息；

批量开课：点击“批量开课”按钮后，进入下图界面，下载模板填写课程信

息后，再上传就可以进行批量批量开课操作。

②编辑、人班导入、归档：

点击“编辑”按钮，可进行单门课程信息修改，如下图所示：
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点击“人班导入”按钮，可进行单门课程学生数据导入；

点击“归档”按钮，可归档该课程。

③若要同时导出多门课程成绩或进行归档等操作，可点击课程前的方框按钮

进行选择，或者点击“全选”按钮。

点击“导出成绩”按钮，进入导出成绩界面，选择要导出的成绩类型即可，

如下图所示：

“批量设置课程时间”：选择课程后，点击“批量设置课程时间”按钮，可

批量修改课程的开课时间。
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3.2.2 教学文件审核与管理

管理员可在此位置查看、审核和删除教师在前台上传的课程相关教学文件。

①查看统计数据：点击右上方“查看统计数据”按钮，可查看每个类别各院系上

传的数量。
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②一键导出：点击右上方“一键导出”按钮，可直接导出上传信息表格，如下图

所示。

③审批：点击“审批”按钮，可查看教师上传的教学文件进行审批，如下图：

④查看：点击“学院教学办”--“查看”按钮。可查看学院教学办的审批意见和

结果，还可点击右上角“重批”按钮，进行重批。
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⑤查阅：点击“查阅”按钮，可查看教学文件和学院教学办审批结果，还可点击

“编辑”按钮，编辑学校教务处意见。

⑥删除：点击“删除”按钮，可对教师上传的教学文件进行删除。

3.3 用户管理

平台所有用户的管理，包括学生、教师、管理员，用户组织架构设置，

后台登录日志记录。

3.3.1 学生

可对平台上的学生帐号进行管理，如筛选，编辑，删除，重置密码等操作。

①点击右上角“添加新学生”、“+批量导入”按钮，可在平台上添加新学

生，也可批量导入学生名单，点击批量导入按钮。（在校学生和教师数据均已通

过数据对接导入到后台里，非本校学生数据可利用此功能导入后台）

通过批量导入功能将本校（系）用户数据批量导入本系统。使用前需准备固

定格式的 excel表格，可以下载标准模版，然后录入相关学生信息，进行上传。
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②点击“编辑”按钮，可编辑学生的学号、姓名和院系等信息，如下图所示。
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③点击“冻结”或“批量冻结”按钮，可冻结学生帐号，让其不能登录平台。

若要解冻，可点击当前页面左下角“查看已冻结学生”，进行解冻。

④点击“重置密码”按钮，将学生密码重置为 123456。
⑤点击“信息”按钮，可查看学生在平台上选修的课程信息。

⑥点击“登录”，可直接进入学生的个人空间。

3.3.2 教师

教师管理与学生管理界面类似，可以对平台上的教师帐号进行管理，如筛选，

编辑，删除，重置密码，信息查询等操作。功能与学生的一样，在此不再赘述。

点击“权限管理”，进行老师端导入帐号功能设置：一允许前台导入账号：

老师可以在课程里导入后台已添加的学生，反之不可以；二允许前台产生新账号：

后台没有账号的学生，老师可以在课程里直接添加学生，产生新账号，反之不可

以。
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3.4 系统统计

对平台所有用户，所有操作进行大数据统计分析。包括：课程统计、教学统

计、学习统计、访问量统计、选课统计、大数据分析、答疑统计。

3.4.1 课程统计

对课程信息进行统计。可直接搜索一门课程的信息。也可按开课时间、开课

院系、课程名称等信息进行筛选。

①点击“设置查看项”按钮，可选择下图里需要显示在页面列表中的项目。
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②点击右上角“查看图表”按钮，可以直观的看到下图中的使用情况对比。

点击下图中的“查看列表”按钮，则返回上图界面。

④点击右上角“未激活课程统计”按钮，可查看平台所有未激活课程信息，

并导出数据表格。

⑤点击右上角“导出数据”，可导出平台中所有课程的统计详情表格。

⑥通过不同指标，进行统计分析。如按课程章节数、任务点数、资源数等进

行排序，点击指标旁边箭头，即可实现。
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⑦切换“课程下班级详情”，可进一步查看及导出每门课程的授课情况表格。

图下图所示：

3.4.2 教学统计

对教师的教学情况进行统计。可分别按人、按课程、教师-班级进行统计。

①按人统计：可查看及导出用户在平台上所属院系、教课总数、教授班级数

等信息。如下图所示：

②按课程统计：可查看及导出每门课程的建课情况。如下图所示：
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③教师-班级详情：可查看及导出每门课程下的所有班级运行情况。如下图

所示：

3.4.3 学习统计

学习统计用于统计每个学生的学习情况。可按人、课程和督学记录统计。具

体操作与教学统计一致。
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3.4.4 选课统计

统计本学期选课情况。如每门课程的选课人数。

点击“历年总览”按钮，可查看每年选课人次及选课数量。
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点击“查看详情”按钮，还可查看该门课程每个班级的学习进度。

3.4.5 答疑统计

统计平台用户使用慕课答疑系统的情况。教师在其个人空间，可通过课程管

理里，勾选“显示第三方答疑”，来开启答疑功能。

3.5 在线客服

使用过程中，如遇任何平台技术问题，可随时点击页面右下角“在线客服”

按钮，进行咨询。
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